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REGOLAMENTO DELLE USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE E DEI VIAGGI 

D’ISTRUZIONE 

 

Premessa 

L’Istituto Comprensivo considera parte integrante e qualificante del Piano dell’Offerta 

Formativa (P.O.F.) e momento privilegiato di conoscenza, comunicazione e socializzazione 

i viaggi di istruzione, le visite guidate e le uscite didattiche che si prefigurano come 

arricchimento dell’offerta formativa sia sul piano culturale, che sul piano umano e sociale. 

Si configurano altresì come momento metodologico alternativo alle quotidiane attività 

didattiche, con esperienze formative “fuori aula”, che devono essere considerate parti 

integranti delle discipline curricolari o elementi arricchenti delle stesse. 

Secondo la normativa vigente, viene demandata all’autonomia delle singole Istituzioni 

scolastiche (D.P.R. n. 275 del 1999) la definizione delle regole di progettazione, 

programmazione e le modalità di svolgimento di visite e uscite, nell’ambito di uno specifico 

Regolamento, deliberato dal Collegio dei Docenti per quanto concerne le indicazioni sugli 

aspetti didattici e formativi, e adottato dal Consiglio di Istituto per gli aspetti logistico-

organizzativi. 

 

Finalità 

Finalità cognitive e formative 

 Socializzazione delle classi e integrazione di ciascun alunno; 

 Sviluppo delle capacità di collaborazione, di senso di responsabilità e rispetto delle 

regole; 

 Conoscenza della geografia della regione e miglioramento della capacità di 

orientamento; 

 Conoscenza delle istituzioni pubbliche e dei loro spazi; 

 Approfondimento dei programmi scolastici, specificamente su tematiche di ordine 

storico, artistico, geografico; 

 Orientamento scolastico in uscita; 
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Tipologie di attività  

Nella definizione di viaggi d’istruzione sono comprese le seguenti tipologie di attività: 

a) Visite guidate della durata di una giornata presso località di interesse storico-artistico, 

mostre, musei, gallerie, fiere, convegni, parchi, riserve naturali. 

b) Uscite didattiche da effettuarsi su richiesta dei singoli docenti, nell’ambito orario 

scolastico, all’interno del territorio comunale e territori limitrofi. Esse sono comunque 

consentite alle scolaresche sia di scuola dell’infanzia, sia di scuola primaria, sia di scuola 

secondaria di primo grado, previa autorizzazione della Dirigenza (Modulo: Autorizzazione 

Dirigente Scolastico Uscite Didattiche). 

 

Proponenti per ogni tipologia di viaggio 

Le proposte devono provenire dai Consigli di Classe, Interclasse o Intersezione entro il 20 

ottobre (salvo motivate deroghe per i casi di uscite didattiche la cui organizzazione presenti 

caratteristiche di estemporaneità: visite a mostre, musei, partecipazione a spettacoli teatrali, 

cinematografici ecc. purché concordati con i Consigli di classe, interclasse, intersezione e 

autorizzati dal Dirigente Scolastico). Ogni Consiglio di Classe, Interclasse o Intersezione 

provvede alla stesura della proposta del progetto, con l'individuazione dei docenti 

accompagnatori, degli accompagnatori supplenti e del docente referente, seguendo l'iter 

procedurale indicato nel presente Regolamento. 

 

Iter procedurale per l’organizzazione dei viaggi d’istruzione 

All'inizio dell'anno scolastico, entro il 20 ottobre, i Consigli di Classe, Interclasse o 

Intersezione nella completezza delle loro componenti (docenti, genitori) devono provvedere: 

 alla compilazione di un modello standard valido per tutto l'istituto (Modello uscite); 

 all'individuazione degli itinerari e del programma sintetico di viaggio compatibili con 

il percorso formativo; 

 all’individuazione degli obiettivi culturali, formativi e didattici del viaggio; 

 all'individuazione degli accompagnatori (di cui un docente referente) e di almeno un 

docente di riserva per ogni gruppo di quindici alunni; 

 •alla individuazione delle classi e numero degli alunni partecipanti e loro percentuale 

(80% della classe). 

La proposta del viaggio redatta dal Consiglio di Classe, Interclasse o Intersezione e 

consegnata al Dirigente sarà inoltrata al Collegio dei Docenti, il quale delibera il piano 

annuale dei viaggi sotto l'aspetto didattico raccordandolo con il Piano dell'Offerta 

Formativa. 

Il modulo Adesione-Autorizzazione va consegnato alle famiglie con l’indicazione del costo 

del viaggio, dell’ammontare dell’acconto iniziale e del saldo (quest’ultimo da effettuarsi 

circa un mese prima dalla data del viaggio). 

 

Aspetti finanziari 



I costi delle visite saranno a carico degli studenti. In ogni caso, in fase di programmazione i 

Consigli di classe, interclasse, di intersezione terranno conto dell’esigenza di contenimento 

delle spese, per evitare un eccessivo onere per le famiglie. La gestione finanziaria dei viaggi 

deve avvenire secondo le procedure previste dalla normativa specifica attraverso il bilancio 

d’Istituto nel quale devono confluire gli importi versati dagli alunni: non è consentita 

gestione extra bilancio. 

L’individuazione delle Ditte di trasporto e delle Agenzie di Viaggi avverrà tramite la 

procedura del pubblico bando. La scelta dei mezzi di trasporto e dei fornitori di servizi deve 

essere effettuata opportunamente ponderando il criterio dell’economicità con la valutazione 

della qualità dei servizi offerti. 

Non è consentito l’utilizzo di altri mezzi di trasporto previa approvazione del D.S. 

Per la scelta del mezzo di trasporto, è consigliato l’utilizzo di tutti i mezzi pubblici, ogni 

volta che i percorsi programmati lo consentano. Qualora venga scelto il pullman quale 

mezzo di trasporto, dovranno essere acquisiti agli atti tutti i documenti previsti dalla 

normativa. 

 

Contributi degli alunni 

Per il pagamento i rappresentanti dei consigli di classe dei genitori, di Interclasse e di 

Intersezione provvederanno autonomamente alla raccolta delle quote procapite e faranno un 

unico versamento cumulativo sul conto corrente della scuola. 

Il termine del versamento a saldo è 10 giorni prima della partenza. La ricevuta dell’avvenuto 

versamento della quota di partecipazione da parte di tutti i partecipanti dovrà essere 

consegnata in Segreteria dal docente referente. 

 

Docenti Referenti responsabili del viaggio 

Il Docente Referente: 

a) Verifica che le proposte dei viaggi deliberate dal Consiglio di Classe nel mese di 

ottobre siano conformi alla normativa e al presente Regolamento, e corredati 

della documentazione prescritta. 

b) È tenuto alla distribuzione e alla raccolta della modulistica inerente il viaggio. 

c) Si assicura che i partecipanti siano in possesso di tutti i documenti per la partecipazione. 

d) E’ la persona cui fanno riferimento gli alunni, i genitori, i docenti e la segreteria. 

e) Riceve in consegna i documenti relativi al viaggio (elenco nominativo dei partecipanti, 

distinti per classe, con i relativi recapiti telefonici. 

 

Accompagnatori  

Il numero degli accompagnatori è stabilito in un docente ogni quindici alunni. Quando è una 

sola classe ad effettuare il viaggio, gli accompagnatori saranno necessariamente due; 

almeno un docente accompagnatore dovrà far parte del consiglio di classe interessato. 

In caso di partecipazione di alunni diversamente abili il rapporto è di un insegnante di 

sostegno ogni due alunni. Qualora l’alunno diversamente abile presenti problemi di 



deambulazione o di comportamento difficilmente controllabile, dovrà essere assicurato un 

rapporto 1/1. I docenti accompagnatori dovranno avere copia dell’elenco dei partecipanti 

con i numeri telefonici degli alunni, della scuola, del Dirigente Scolastico, dell’agenzia di 

viaggio e del servizio assistenza dell’assicurazione. 

 

Azione educativa e regole di comportamento 

Gli alunni sono tenuti a partecipare a tutte le attività didattiche previste dal programma, 

sotto la direzione e la sorveglianza dei docenti o del personale incaricato, senza assumere 

iniziative autonome.  

Dovranno, inoltre, mantenere un comportamento sempre corretto nei confronti dei loro 

compagni, degli insegnanti, del personale addetto ai servizi turistici, dei mezzi di trasporto 

messi a loro disposizione, dell'ambiente e del patrimonio storico-artistico. Il risarcimento di 

eventuali danni materiali provocati dagli studenti sarà comunque a loro carico. 

Nel caso di comportamenti gravi o reiterati il docente referente, d'intesa con gli altri docenti 

accompagnatori e con il Dirigente scolastico, disporrà il rientro anticipato in sede degli 

alunni responsabili, previa comunicazione alle famiglie e a spese delle stesse. Eventuali 

episodi d'indisciplina saranno segnalati in una relazione dei docenti accompagnatori e 

potranno avere conseguenze disciplinari. Il Consiglio di classe potrà altresì disporre la non 

partecipazione al viaggio degli alunni per i quali la scuola abbia preso particolari 

provvedimenti disciplinari durante l’anno scolastico. 

 

Responsabilità delle famiglie 

Sarà cura delle famiglie: 

- compilare il modulo di adesione all’iniziativa con consapevolezza che l’adesione 

risulta vincolante; 

- versare le quote previste nei tempi definiti secondo le modalità comunicate; 

- comunicare eventuali problemi di salute degli alunni, di cui la scuola non sia a 

conoscenza; 

- comunicare eventuali allergie alimentari o esigenze legate a speciali diete; 

- accompagnare e riprendere gli studenti con puntualità nei luoghi e nei tempi 

concordati e comunicati. 

 

Gestione amministrativa 

Per ogni iniziativa di viaggio è prescritta l’acquisizione agli atti di: 

a) Elenco nominativo degli alunni partecipanti distinti per classe. 

b) Dichiarazione di consenso delle famiglie, da conservarsi a cura della segreteria. 

c) Elenco nominativo degli accompagnatori e dichiarazioni sottoscritte dagli stessi circa 

l’impegno e la partecipazione al viaggio, con l’assunzione dell’obbligo della vigilanza. 

d) Preventivo di spese, con precisazione delle quote poste a carico degli alunni. 


